Katy Wroctawskie, 29.10.2021

Nazwa i adres instytucji kultury:
Gminny Osrodek Kultury i Sportu w Kgtach Wroctawskich

ul. Zwyciestwa 23, 55-080 Katy Wroctawskie

Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko pracy

Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Katach Wroctawskich ogtasza otwarty i
konkurencyjny nahor na wolne stanowisko pracy: Miodszy Bibliotekarz
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Rodzaj i warunki_zatrudnienia:

liczba stanowisk pracy: 1,

umowa o prace
wymiar etatu: petny wymiar czasu pracy,

miejsce pracy: Smolec, Katy Wroctawskie

przewidywany termin zatrudnienia: IV kwartat 2021 r.

praca o charakterze administracyjno-biurowym, praca na komputerze powyzej 4 godzin

dziennie,
e praca zmianowa takze w soboty i niedziele, o ile w tych dniach odbywajg sie imprezy w

GOKiS

Zakres obowigzkow:

a)

gromadzenie, opracowywanie zbiordw w systemie MAK+, tworzenie opisow
bibliograficznych ksiggozbioru, materiatéw bibliotecznych, materiatéw z zycia
kulturalnego i publicznego gminy i spotecznosci lokalnej;

biezgca obstuga czytelnikow;

obstuga systemu ACADEMICA,;

organizacja wydarzen zwigzanych z popularyzacjg czytelnictwa, zbioréw;
sporzadzanie plandw imprez cyklicznych, sprawozdan i raportéw z pracy
biezgcej;

planowanie postéw w mediach spotecznosciowych oraz artykutdéw na
podstronie biblioteki;

organizacja i opracowywanie plandw imprez czytelniczych, spotkan autorskich,
klubéw czytelniczych oraz innych imprez popularyzujgcych czytelnictwo i
promujacych wiedze;

wspotpraca ze srodowiskiem lokalnym, w tym z przedszkolami, szkotami;
opracowywanie plakatéw, zaproszen i innych informacji w zakresie
organizowanych imprez;

Pozyskiwanie dotacji i dofinansowan do projektow od instytucji zewnetrznych.
dyspozycyjnos¢ na imprezach organizowanych w GOKIS i poza nim.
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Wymagania zwigzane z w/w stanowiskiem pracy:

5.

obywatelstwo polskie, obywatelstwo kraju Unii Europejskiej lub kraju, ktéremu na
podstawie uméw miedzynarodowych lub przepisoéw prawa wspélnotowego przystuguje
prawo podjecia zatrudnienia na terytorium RP,

wyksztatcenie minimum srednie, preferowane wyisze,

zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw publicznych;
niekaralnos¢ za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyéine
przestepstwo skarbowe,

dobra znajomosc¢ pakietu MS Office (Word, Excel),

wymagania dodatkowe:

1
2.
3.
4
5

czynne prawo jazdy kat. B

znajomos¢ programow graficznych (tworzenie plakatow, grafik)

doswiadczenie w organizacji tzw. eventéw online (mile widziane)

dysponowanie wiedzg z zakresu pozyskiwania zewnetrznych srodkéw finansowych,
pozadane kompetencje: kreatywnos¢, predyspozycije do wystepowania przed
publicznoscig, terminowo$¢, sumienno$¢, komunikatywno$¢, obowiazkowosé,
samodzielnos¢ w podejmowaniu decyzji oraz dziataniu, szybka adaptacja w nowym
otoczeniu, umiejetnosc pracy w zespole,

Wymagane dokumenty:

1.

CV i list motywacyjny,
Uwaga:
CV winno by¢ opatrzone klauzulg o nastepujgcej tresci :
» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji {zgodnie z ustawgq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie
danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000 ze zm. ) oraz zgodnie z
Rozporzqgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO))”
oraz wtasnorecznym podpisem.
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie - zat. nr 1,
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych przebiegu dotychczasowego zatrudnienia i
doswiadczenia ( $wiadectwa pracy, umowy)
kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenia oraz kwalifikacje zawodowe
($wiadectwa, dyplomy, zaswiadczenia o ukonczeniu szkolen, kursy , studia
podyplomowe itp.),
oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z
petni praw publicznych - zat. nr 2
osSwiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe - zat. nr 3
klauzula informacyjna dla kandydata dotyczaca przetwarzania danych osobowych
opatrzona wtasnorecznym podpisem.
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5. Sposéb i termin sktadania wnioskéw:

a)
b)

c)

d)

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie od 29.10.2021 r. do 05.11.2021 r.
Wymagany komplet dokumentéw nalezy sktada¢ w formie pisemnej w zamknietej
kopercie z adnotacjg ,, Nabdr na stanowisko: mtodszy bibliotekarz” do Sekretariatu
Gminnego Oérodka Kultury i Sportu w Katach Wroctawskich (I pietro pok. nr 15) w
godzinach 8:00 — 16:00 lub przesta¢ pocztg na adres:

Gminny Osrodek Kultury i Sportu w Katach Wroctawskich

ul. Zwyciestwa 23, 55-080 Katy Wroctawskie.

0O dochowaniu terminu ztozenia dokumentdéw aplikacyjnych od kandydatéw na wolne
stanowisko pracy, decyduje data wplywu do Sekretariatu GOKIS (I pietro pok. nr 15).
Dokumenty, ktére zostang ztozone lub nadestane do GOKiS po terminie wskazanym w

punkcie a) nie beda rozpatrywane.

6. Pozostate informacije:

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na

1)
2)

3)

tablicy informacyjnej w GOKiS
stronie internetowej i w Biuletynie Informacji Publicznej Gminnego Osrodka Kultury i

Sportu w Katach Wroctawskich www.gokiskwr.pl ‘
stronie internetowej lub w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Katy

Wroctawskie www.katywroclawskie.pl

kich

Pawel Wyblerata
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