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Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Katach Wroctawskich oglasza nabor na
stanowisko Instruktor ds. kultury:

1. Nazwa i adres jednostki: Gminny Osrodek Kultury i Sportu w Katach Wroctawskich,
ul. Zwycigstwa 23. '

Okres$lenie stanowiska: Instruktor ds. kultury.
Wymiar czasu pracy - pelny etat.

Rodzaj zatrudnienia: umowa o prace.
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Wymagania niezb¢dne:

- wyksztalcenie wyzsze;

- dobra znajomo$¢ obstugi komputera, urzadzen biurowych;

- umiejetnosé organizowania imprez kulturalnych;

- umiejetno$¢ pisania i redagowania informacji medialnych;

- znajomos¢ jezyka obcego na poziomie komunikatywnym;

- znajomo$¢ przepiséw prawnych dotyczacych organizowania i prowadzenia imprez
kulturalno-artystycznych;

- znajomo$¢ branzy kulturalno-artystycznej;

- latwo$¢ nawigzywania kontaktéw z jednostkami i instytucjami kulturalno-artystycznymi,

- wysoka kultura osobista; pelna zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw

publicznych,

6. Wymagania dodatkowe:

- do$wiadczenie na podobnym stanowisku w zakresie organizacji imprez
kulturalno-artystycznych;
- umiejetno$¢ sprawnej organizacji pracy i pracy w grupie;,

- dyspozycyjnosé, samodzielnosé, kreatywnos¢, otwarto$¢ na nowe pomysty.

7. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- koordynacja imprez gminnych , majowka, dozynki;

- nadzor i koordynacja pracy sekcji i kot zainteresowan prowadzonych w Osrodku



Kultury;

- kontraktowanie wystawcow, artystow;

- opracowywanie kalendarza imprez kulturalnych oraz jego realizacja;

- opracowywanie kosztow (budzetu) poszczegdlnych imprez na potrzeby ustalania planu
finansowego;

- wspOlpraca z innymi instytucjami kultury oraz organizacjami spotecznymi dzialajacymi na
rzecz kultury i sztuki;

- przygotowywanie projektdéw umow z zakresu organizowanych imprez kulturalnych;

- opracowywanie plakatow, zaproszen i innych informacji w zakresie organizowanych
imprez;

- biezace przekazywanie informacji z zakresu dziatalnosci kulturalnej Gminnego Osrodka

Kultury i Sportu w biuletynach informacyjnych, na stronie internetowe;j.

7. Wymagane dokumenty:
- list motywacyjny;
- zyciorys (CV);
- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie (wedlug zalgcznika)
- kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie 1 dodatkowe kwalifikacje i
uprawnienia;
- kopie $wiadectw pracy lub zaswiadczen potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe;

- zgoda na przetwarzanie danych osobowych (wedlug zalacznika).

8. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w Gminnym Osrodku Kultury i Sportu w Katach
Wroctawskich w zamknietych kopertach w godzinach pracy lub przesta¢ na adres:
Gminny Osrodek Kultury i Sportu w Kgtach Wroctawskich, ul. Zwyciestwa 23, 55-080 Katy
Wroctawskie w nieprzekraczalnym terminie do 15 marca 2019 r. (decyduje data wplywu

oferty do oérodka).

Zalaczniki:

Kwestionariusz osobowy DYREKTORA
Z-ca

Gminnego Oérodka Kultury i Sportu

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych w Katab '\Dé awsklch

mgr Pawei‘ Pilski



